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弊社における個⼈情報の取り扱い 

弊社は、「個⼈情報の保護に関する法律」・関連法令・ガイドライン等（以下、「法令」とい
います。）を遵守し、お客様、お取引先等の個⼈情報の適切な保護に努めます。以下に、弊
社における、個⼈情報の取り扱いをご説明します。 
 なお、以下使⽤する⽤語は、法令で規定された定義によります。 
 
1．弊社の個⼈情報に関する取扱いの指針 

弊社から連絡させていただくため、弊社の製品を紹介させていただくため、弊社にご注⽂
された取引内容を実⾏させていただくため、弊社の求⼈・採⽤にご応募いただくため等々、
弊社の事業活動の様々な場⾯で、提供者ご⾃⾝、提供者の同僚や家族の⽅、あるいは提供
者が法⼈その他の団体である場合には提供者の代表者や従業員の⽅の個⼈情報を、取得さ
せていただくことがあります。 
これらの場合において、弊社の個⼈情報の取扱いに関する指針は以下のとおりです。 
 
⑴弊社は、利⽤⽬的をできる限り特定した上で、ご本⼈の同意を得た場合、及び法令によ

り例外として扱われるべき場合を除き、利⽤⽬的の範囲内でのみ、個⼈情報を取り扱い
ます。 

 
⑵弊社は、個⼈情報を取得する場合、適正な⼿段で取得します。 
 
⑶弊社は、要配慮個⼈情報を取得する場合には、法令により例外として取り扱われるべき

場合を除き、ご本⼈の同意がある場合に限り取得します。 
 
⑷弊社は、個⼈情報を取得するにあたり、法令により例外として取り扱われる場合を除き、

利⽤⽬的をあらかじめ公表するか、取得後速やかにご本⼈に通知または公表します。 
ご本⼈から直接書⾯（電磁的記録を含む）に直接記載された個⼈情報を取得する際は、
法令により例外として取り扱われる場合を除き、弊社の利⽤⽬的をお知らせします。 

 
⑸弊社は、取り扱うべき個⼈データを、利⽤⽬的の範囲内で正確・最新の内容に保つとと

もに、不要となった場合には遅滞なく消去するよう努め、また、安全管理のために必要・
適切な措置を講じ、従業者及び委託先を監督します。 

 
⑹弊社は、法令により例外として取り扱われる場合を除き、あらかじめご本⼈の同意を得

ることなく、個⼈データを第三者に提供しません。 
 
⑺弊社は、保有個⼈データにつき、法令に基づくご本⼈からの開⽰等の請求に応じます。 
 



２．法令に基づく公表事項等に関するご案内 

 法令に基づき公表が求められている事項に関して、以下のとおりお知らせいたします。 
 

⑴ 弊社が取扱う個⼈情報の利⽤⽬的 
 

個⼈情報の類型 利⽤⽬的
１．顧客の個⼈情報 当社の事業、製品またはサービスに関して、 

①⾒積書、納品書、請求書等の送付のため 
②資料、パンフレット、イベント案内等の送付のため 
③その他、取引を適切かつ円滑に⾏うための連絡または問合せ対応のため 

２．取引先の個⼈情報 当社事業における各種部材、設備、消耗品またはサービス等の調達・発注に
関して、 
①発注および⽀払いのため 
②関連資料の送付のため 
③その他、取引を適切かつ円滑に⾏うための連絡または問合せ対応のため

３．株主の個⼈情報 ①会社法に基づく権利の⾏使・義務の履⾏のため 
②IR 関連資料の送付のため 
③各種法令に基づく所定の基準による株主のデータを作成する等、 

株主の管理のため 
④株主と会社の関係の中でも、社団の構成員と社団という観点から 

双⽅の関係を円滑にするための各種の⽅策を実施するため 

４．採⽤応募者の 
個⼈情報 

①採⽤活動及び採⽤選考に関する連絡のため 
②⼊社後の雇⽤管理のため 

５．退職者の個⼈情報 ①会社からの案内等の送付のため 
②在職中の勤務実績など記録管理のため 
③社会保険関係に関わる各種問合せ対応のため 

６．その他関係先の 
個⼈情報 

当該関係先との間で必要な連絡または問合せ対応のため 

・上記の他、ご本⼈に対して個別に明⽰・通知または公表する場合は、当該内容のとおりとします。
・当社事業内容︓https://www.spp.co.jp/sph/aboutus.html 

 
 ⑵．保有個⼈データに関する事項 

① 当該個⼈情報取扱事業者の名称 

    住精ハイドロシステム株式会社 

  ② すべての保有個⼈データの利⽤⽬的 

    ２.(1)で掲⽰したとおりです。 

  ③ 開⽰等の求めに応じる⼿続き 

   2.(4)のお問い合わせ先までご連絡ください。なお、保有個⼈データ開⽰のご請求を
受付けるに際し、ご請求者様が当該保有個⼈データのご本⼈であることを確認させてい
ただく他、弊社がご請求者様のご請求を処理するのに必要な⼿続きをお願いすることが
あります。 



     

⑶．個⼈データの共同利⽤ 

弊社は、弊社が保有する個⼈データを、弊社グループ会社との間で共同利⽤する場合があ
ります。その場合の項⽬、範囲、利⽤⽬的等は以下のとおりです。 
 
共同利⽤する個⼈データの項⽬ 会社情報名、所属、職位、⽒名、⽣年⽉⽇、性別、国籍、住

所、電話番号、FAX 番号、メールアドレスその他下記の共
同利⽤⽬的の達成のために必要な情報 

共同利⽤者の範囲 ・弊社および弊社グループ会社（以下参照） 
https://www.spp.co.jp/corporate/network/index.html

共同利⽤の⽬的 ①製品またはサービスの開発、製造、販売または提供をグル
ープ会社間で共同して⾏うため 

②各種部材、設備、消耗品およびサービス等の調達・発注を
グループ会社間で代⾏する、または共同で⾏うため 

③グループ会社間で共同して採⽤活動を⾏うため 

共同利⽤責任者 住精ハイドロシステム株式会社 
【連絡先】「(4)．お問い合わせ先」をご参照ください。 

 

⑷．お問い合わせ先 

本内容に関するお問い合わせ・ご質問は、下記の連絡先へお願いします。 
 

〒660-0891 兵庫県尼崎市扶桑町 1 番 10 号 
住精ハイドロシステム株式会社 総務⼈事部 
TEL 06-6489-4911 FAX 06-6489-4912 

 
 


